
Tutorial Pendaftaran Wisuda Melalui Website SIPENA STAIN Kepri 

1. Buka alamat https://sipena.stainkepri.ac.id di browser. 

Setelah halaman terbuka, klik tombol Login di pojok kanan atas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2. Masukkan NIM Anda pada kolom username, kemudian ketik password default 123456, lalu klik tombol 

Login. 

 

 

 

 

 

 

 NIM Anda 

 

       Password Default : 123456 

 

 

 

  

 

 

https://sipena.stainkepri.ac.id/


3. Setelah login, Anda akan diarahkan ke halaman dashboard portal layanan akademik mahasiswa. 

Selanjutnya, klik tombol Akses Layanan untuk memulai proses pendaftaran wisuda. 

 

 

 

 

 

 

 

4. Setelah masuk ke halaman Form Pendaftaran Wisuda, lengkapi seluruh data identitas Anda dengan 

benar dan sesuai. Jika semua kolom sudah diisi, klik tombol Lanjut ke Data Akademik untuk 

melanjutkan ke tahap berikutnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Setelah itu, lengkapi seluruh Data Akademik Anda dengan benar dan sesuai dengan informasi yang 

tertera. Jika semua kolom sudah diisi, klik tombol Lanjut ke Upload Dokumen untuk melanjutkan ke 

tahap berikutnya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Setelah itu, unggah seluruh dokumen yang diperlukan sebagai syarat pembuatan ijazah (seperti Ijazah 

SMA, KTP, Surat Bebas Pustaka, Lembar Pengesahan, Pas Foto). Jika semua dokumen sudah diunggah 

dengan benar, klik tombol Lanjut ke Resume untuk melihat ringkasan data pendaftaran Anda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Anda akan diarahkan ke halaman Resume Pendaftaran. 

Periksa kembali seluruh data Anda dengan teliti sebelum dikirim. 

Jika semua data sudah benar, klik tombol Simpan dan Kirim. 

Catatan: 

Apabila terdapat kesalahan pada data di halaman ini, silakan ulangi proses pendaftaran dari awal 

dengan memilih menu Pendaftaran Wisuda pada bagian sisi kiri halaman. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Setelah itu, akan muncul pemberitahuan Konfirmasi Pengiriman. 

Pastikan seluruh data yang Anda isi sudah benar, karena data yang sudah dikirim tidak dapat diubah 

kembali. Periksa dengan teliti sebelum menekan tombol “Kirim”. 

 

 

 

 

 

 



 

9. Setelah itu, akan muncul notifikasi bahwa pendaftaran Anda telah berhasil. 

Langkah selanjutnya yang perlu dilakukan adalah: 

• Unduh dan cetak Formulir Pendaftaran Wisuda, Formulir Pembuatan Ijazah, dan Surat Pernyataan 

Kebenaran Dokumen. 

• Tandatangani semua dokumen sesuai dengan petunjuk yang tertera. 

• Serahkan seluruh dokumen beserta persyaratan pendukung ke bagian Akademik. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Selesai 

11.  

Tambahan : GANTI PASSWORD 

Untuk menjaga keamanan akun Anda, disarankan segera mengganti password setelah login pertama kali. 

a. klik ikon profil >> Pilih Ubah Password  b. Ubah Password Anda  


